Uzivatel'sky manual -
Nakupca/Verejny obstaravatel

UzZivatel'sky manudl pre systém TENDERnet pre uZivatelov v pozicii: Nakupca/Verejny obstaravatel

HOTLINE: 0907 129 077 (denne v pracovnych dnoch v ¢ase od 9:00 do 14:00)
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Slovnik pojmov:

o TENDERnet — elektronicky systém na realizaciu prieskumov trhu.

e  Prieskum trhu —vyberovy proces za U¢elom ziskania cenovych ponuk a ndsledné vyhodnotenie
tychto ponuk s umyslom ziskania najvyhodnejsej cenovej ponuky.

e Dodavatel/Uchadza¢ — uzivatel systému TENDERnet v role uchddzaca, ktory sa moze zapajat
do prieskumov trhu a predkladat cenové ponuky (dalej aj ,,uzivatel”).

e Verejny obstaravatel/Nakupca — uZivatel systému TENDERnet v role zaddvatela vyzvy na
predkladanie cenovych ponuk (dalej aj ,,ndkupca” alebo ,zadavatel”).



1. REGISTRACIA A UZIVATELSKE ROLY:

e  Registrdacia uzivatela pre profil — Nakupca je mozna len prevadzkovatelom systému TENDERnet.

e  Povytvoreni registracie ma uzivatel plny a neobmedzeny pristup ku systému TENDERnet.

e Vramciregistracie do systému TENDERnet ma uZivatel vytvoreny jeden plny uZivatelsky pristup. V rdmci
tohto pristupu ale mbzZe registrovat neobmedzeny pocet dalSich uzZivatelskych profilov
zamestnancov/uzZivatelov a nastavovat im rézne opravnenia.

ZABEZPECUJEME PRE VAS
NAJVYHODNEJSIE NAKUPY
NDER net
Prehlad
I
Domov !
Zakazky 1
Aukcie
Report
Navody 1
Nastavenia Zikazky
Kontakt
Aktivne (3) Ukonéené (5) Report
ukonéenych
zékaziek
Nastavenia
Zoznam pravit Upravit osobné  Zmenit heslo Sprava
zamestnancov zaznam Firmy adaje notifikacii
Informacie
Obchodné Néavody
podmienky

ZABEZPECUJEME PRE VAS
NAJVYHODNEJSIE NAKUPY

~

TENDER|net

Zamestnanci
—
Domov
Zakazky
Aukcie
|
Navody
e, o [l extspriveaiave) l Nowy zamestnanee |
Spriva oblasti Prid. 4 t
Spréva notifikscii ST R
Sprava pozvani

Kontakt




eV tejto ¢asti mbze uzivatela vytvarat profily novych zamestnancov. Sprévca zaddva Udaje zamestnanca,
avsak pristupové heslo si uz vytvara kazdy zamestnanec sdm cez zaslany emailovy link. Hesld uZivatelov
su doverné a nie je mozné ich zobrazit v profile iného uZivatela.

ZABEZPECUJEME PRE VAS

TENDER|net NAJVYHODNEJSIE NAKUPY

[DODAVATEL

~

Pon 28.02.2022, 09:19:47

Pr
Registracia nového zamestnanca

Po zaregistrovani zamestnanca sa mu vygeneruje jednorézové heslo, ktoré mu zasleme na jeho e-mailovéi adresu.
Pri prvom prihlaseni bude vyzvany na zmenu jeho hesla.

Zikazky

Aukcie Meno a priezvisko:

Report E-mail:

Névody Mobil: | +421

Nastavenia Oprévnenia: « Zobrazovat ponuky Pristup ku vietkym ponukam (na pozeranie)

Sprava oblasti | Zadsvat ponuky Oprévnenie zadvat ponuky ku zékazkém

ERT— ¥ Upravovat ponuky Oprévnenie upravovat vietky ponuky, pristup do inboxu

/| Spravovat ponuky Plné oprivnenia ku ponukm, nemoZno obmedzit na ponuke

Sprava pozvani
jrme Sprava Gdajov o firme, vritane zamestnancov

Zamestnanci

Kontakt

e Vtejto ¢asti mdze spravca vyplnit Gdaje nového zamestnanca. Po kliknuti na tlacidlo: ULOZIT sa zasle na
zadany email link na aktivaciu a uloZenie hesla zamestnancovi. Po kliknuti na tla¢idlo: ZAVRIET sa
registracia ukonci bez ulozenia.

2. VYTVARANIE ZAKAZIEK:

ZABEZPECUJEME PRE VAS
NAJVYHODNEJSIE NAKUPY

‘ | =

Vytvorenie zékazky

NAKUPCA

Pon 28.02.2022, 14:36:19

Zakazka podla § 117 zakona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
(tzv. Prieskum trhu)

Zakazky
Vytvorenie zikazky

Aktivne zékazky (0/0)

Ukonéené zakazky

2/2)

Zéakazka pre predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)

Zrusené zakazky (1/1)

Aukcie
Reporty V TenderNETe sme pre Vas pripravili $ablény najéastejsie vytvaranych zikaziek. Ak vytvarate nové zadanie, toto

je najrychlejsia cesta ako kvalitne vytvorit novi zékazku.
Navody

Nastavenia Vybrat TenderNET Sablonu

Kontakt Ukoncené zakazky sa automaticky stavajd Sablénami pre nové zakazky. V pripade mensich zmien v zadani je

toto najrychlejsia cesta ako vytvorit novi zékazku.

Vybrat moju $ablénu




Verejny obstaravatel' ma v systéme TENDERnet nasledovné moznosti vytvarania zakaziek:

e  Zdikazka podla § 117 zdkona 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani (tzv. Prieskum trhu)
o  Zadavaci formular pre zadanie zakazky podla § 117 zakona 343/2015 Z.z. o VO — jedna sa
o zdkazku s nizkou hodnotou. Tento postup je moiné pouZit aj pre zdkazky s limitom
predpokladanej hodnoty zakazky nizsim ako je zakazka s nizkou hodnotou.
e  Zakazka pre urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
o  Zadavaci formular pre zdkazku na ucely uréenia predpokladanej hodnoty zakazky.
e Vytvorenie zakazky z TENDERnet Sablony
o  Vsystéme TENDERnet ma uZivatel moznost vybrat z predvyplnenych opisnych formularov
zékaziek a tieto si nasledne méze upravit alebo dopracovat. V systéme su predvyplnené opisné
formuldre na rézne druhy zakaziek — stavebné prace, energie, nakup tovarov, projektova
dokumentacia....
e Vytvorenie zdkazky z vlastnej Sablony
o  Vsystéme TENDERnet sa kazda ukoncend zdkazka prenesie do vlastnych Sablén a uzivatel si
moZe z nej znova vytvorit aktivnu zdkazku.



3. ZAKAZKA PODLA § 117 ZAKONA 343/2015 2.Z. O
VEREJNOM OBSTARAVANI (TZV. PRIESKUM TRHU) -
VYTVORENIE A REALIZACIA ZAKAZKY

e  Zdakladné udaje:

Vytvorenie zakazky

TENDERINe Zadévatel Skuska s.r.o., ICO: 12123123, Adresa:, , SK
NAKUPCA BETA Typ zakazky: Zakazka podla § 117 zékona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)
Stav zakazky: Rozpracovand (zikazka jev stadiu vytvarania)
Uto 01.03.2022, 14:04:42
Specifikacia zakazky
Nézov zakazky

Interné ¢islo zakazky

Oblast zakazky

Vytvorenie
zakazky:

Predpokladand hodnota
Zakladné adaje v EUR bez DPH urit PHZ z pondk

Predpokladané obdobie realizicie zikazky

Kontaktna osoba

Jan Novak, novak@novak sk, +421915236587
Jozef Juréi, jurci@tendernet.sk, +421949114717
Registrovat nového zamestnanca

Navrh zmluvy

Verejny obstaravatel - Navrh zmluvy je prilozeny zadavatelom v samostatnom dokumente.
Verejny obstaravatel - Navrh zmluvy zabezpedi verejny obstaravatel pred podpisom zmluvy.
Dodavatel - Navrh zmluvy zabezpecuje Gspesny uchadzaé.

Objednavka - Bez navrhu zmluvy, formou objednavky.

eV prvej Casti vytvarania zakazky sa uvddzaju :“Zakladné udaje”:
o  Nazov zakazky (povinné)
o Interné Cislo zakazky (nepovinné)
o  Oblast zakazky — vyberie sa zo zoznamu (na zdklade toho vam systém TENDERnet — predvoli
uchddzacov z databdzy TENDERnet — ak si teda vyberiete oblast stavebné prdce — systém vam
predvoli uchddzacov z oblasti stavebnych prdce)

Predpokladana hodnota (nepovinné)

Moznost vybrat prepocet PHZ — systém z predloZenych ponuk automaticky vypocita PHZ
Predpokladané obdobie (povinné)

Kontaktna osoba — vyber z registrovanych os6b subjektu

O O O O O

Navrh zmluvy — vybera sa rezim zmluvného vztahu



e Povyplneni sa klikne na tlacidlo: , Vytvorit zakazku” a uZivatel sa presunie na dalsie kroky pripravy
zadania.
e Vseobecny opis

NDER|net

JPCA

Uto 01.03.2022, 14:20:11

Prihléseny:

[ osmisitea | opuste |

Uprava opisov ku zékazke ¢.3582

© Zikazka bola vy

P . jte spri
INFORMACIA: tento proces méZete kedykolvek prerufit a znova sa vratit.

Zadavatel

Interné Cislo zakazky:
Typ zakazky:

Stav zékazky:

Predpokladana hodnota:

dajevstave” a zadajte zvyiné informécie.

Skuska s.r.0., ICO: 12123123
01

Z3kazka podla § 117 zékona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)
Rozpracovana (Zikazka je v itidiu vytvir

1000,00 € bez DPH

s
PAC Vseobecny opis zakazky

Vybrat z preddefinovanyc

Vytvorenie BIUSXx WA:®
zikazky:

Zakladné Gdaje
Vieobecny opis
Zmluvné podmienky
Ostatné podmienky
Pozadované prilohy
Polozky

Prilohy

Zhrnutie

eV tejto Casti sa uvadzaju vSeobecné Udaje o zdkazke. UZivatel ma moznost vybrat aj z predvyplnenych
textov.

e Odporucame uviest vsetky relevantné udaje tykajuce sa zdkazky — identifika¢né Udaje, terminy,
vSeobecné podmienky realizacie a pod..

e  Zmluvné podmienky

Uprava opisov ku zikazke ¢.3582

TENDER|net

NAKUPCA Zadivatel Skuska s.r.o., ICO: 12123123
Interné éislo zikazky: 01
Uto 01.03.2022, 14:22:24 " £ £ o £ . 2
Typ zikazky: Zékazka podla § 117 zékona 343/2015 Z.z. o verejnom obstarévani (tzv. Prieskum trhu)

Drihlicant. Stav zikazky: Rozpracovand (zékazka je v itadiu vytvarania)
Predpokladana hodnota: 1000,00 € bez DPH
Zmluvné podmienky
Spat BIUSXx AHX AR =Ea

Vytvorenie
zikazky:

Zakladné udaje

Vieobecny opis

Zmluvné podmienky

Ostatné podmienky
Pozadované prilohy
Polozky
Prilohy

Zhrnutie




e Vtejto Casti sa uvadzaju zmluvné podmienky zakazky. UZivatel ma moznost vybrat aj z predvyplnenych

textov.

e  Ostatné podmienky

TENDE

NAKUPCA

net

Uto 01.03.2022, 14:44:15

[ oduisiesa i opusie |

Spat

Vytvorenie
zakazky:

Zikladné ddaje
Vieobecny opis
Zmluvné podmienky
Ostatné podmienky
Pozadované prilohy
Polozky

Prilohy

Zhrnutie

Uprava opisov ku zakazke ¢.3582

Zadivatel

Interné gislo zakazky:
Typ zikazky:

Stav zikazky:
Predpokladani hodnota:

Ostatné podmienky

Skuska s.r.0., ICO: 12123123

01

Zikazka podla § 117 zékona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)
Rozpracovand (Zikazka je v stadiu vytvarania)

1000,00 € bez DPH

Vybrak z preddefinovanycl

=
&
)
11
[
&

eV tejto Casti sa uvadzaju ostatné podmienky zdkazky. UZivatel ma mozZnost vybrat aj z predvyplnenych

textov.

e Pozadované prilohy

TENDER|net

NAKUPCA

Uto 01.03.2022, 14:49:46

Prihlaseny:

Spat
Vytvorenie
zikazky:

Zakladné Gdaje
Vieobecny opis
Zmluvné podmienky

Ostatné podmienky

Pozadované prilohy

Polozky
Prilohy

Zhrnutie

Uprava opisov ku zakazke ¢.3582

Zadavatel

Interné éislo zakazky:
Typ zakazky:

Stav zikazky:

Predpokladana hodnota:

Pozadované prilohy ku cenovej ponuke

B 71 USXx

Skuska s.r.0., 1C0: 12123123

01

Zakazka podla § 117 zakona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)
Rozpracovand (zékszka je v itidiu vytvérania)

1000,00 € bez DPH

Vybrak z preddefinovanych

uE AR EEes

e Vtejto Casti sa uvadzaju pozadované prilohy. UZivatel ma moznost vybrat aj z predvyplnenych textov.



Uzivatel uvedie a popise prilohy, ktoré pozaduje, aby uchadzac predlozil ku svojej cenovej ponuke.

Polozky:

Sprava poloziek ku zakazke ¢.3582

ENDER|net

AKUPCA Zadivatel Skuskas.ro., 1€O: 12123123

Interné éislo zikazky: 01

Jto 01.03.2022,

Typ zikazky: Zékazka podla § 117 zskona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)
Stav zikazky: Rozpracovand (zékazka jev itidiu vytvirani)

Predpokladana hodnota: 1000,00 € bez DPH

Pridanie polozky s por.éislom 1

_ Nézov Mern jednotka  MnoZstvo

Spat
0
Vyevorenie Parametre
zakazky: BIUSXx A=ZABR ==x
Zikladné Gdaje
Veobecny opis
Zmluvné podmienky
Ostatné podmienky
Pozadované prilohy
Polozky
Pridat polozku
Prilohy
Zhrnutie
Zoznam poloziek
A Zatial nie sii zadefinované Ziadne polozky. Pre dokonéenie zikazky je nutné pridat aspoi jednu polozku

Dokondéit spravu poloziek m

V tejto Casti uZivatel vypliia polozky, ktoré maju byt predmetom cenovej ponuky. Tieto polozky, tak
ako sa uvedu sa nacefiuju uchadzacom. Uchadza¢ nema moznost ich doplnit alebo editovat.
PoloZky sa uvadzaju v rozsahu:

o  nazov polozky — uvedie sa nazov
merna jednotka — napr. pocet, kg, ks, km ...
mnozstvo — uvedie sa pozadované mnozstvo v Ciselnej hodnote
parametre — uvedie sa dopliujici opis polozky

o O O

Sprava poloziek sa dokondi po kliknuti na tlacidlo: Pokracovat.

Sprava poloziek Ku zakazke €.3582

Zadivatel Skuska s.r.o.,1C0: 12123123
Interné éislo zikazky: 01
Typ zikazky: Zskazka podla § 117 zékona 343/2015 Z.z. o verejnom obstarévani (tzv. Prieskum trhu)
Stav zikazky: Rozpracovand (zikszks je v itidiu vytv

Predpokladani hodnota: 1000,00 € bez DPH

Pridanie polozky s por.cislom 1
- Nazov Merns jednotka  Mnozstvo
€

B Skisska 1 pocet 1
Vykvnrtnit Parametre
zakazky: BIUSXx Ux AR =9
Zikladné Gdaje Specifikacia zakazky.
Vieobecny opis
Zmluvné podmienky
Ostatné podmienky
Pozadované prilohy
Polozky

Pridat poloku
Prilohy
Zhrnutie

Zoznam poloziek

A Zatial nie sii zadefinované ziadne polozky. Pre dokoncenie zakazky je nutné pridat aspoi jednu polozku

Dokondit spravu poloziek




V néslednom kroku je mozné pridat prilohy. Je mozné pridavat lubovolné prilohy do maximalnej
velkosti 30 MB. Pridavanie priloh nie je povinné.

Spravovat prilohy zdkazky ¢.3582
TENDER|net

NAKUPCA Zadavatel Skuska s.r.o., ICO: 12123123

Interné islo zikazky: 01

Pia 04.03.2022, 12:01:22 . . . —

Typ zakazky: Zékazka podla § 117 zékona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)
" Stav zikazky: Rozpracovand (Zikazka je v stadiu vytvérania)

Predpokladana hodnota: 1000,00 € bez DPH

[ osvisiess I opusi

Existujice prilohy:

Spat

K danej zikazke nie si evidované Ziadne prilohy
Vytvorenie

zakazky:

Pridat prilohu:

Zakladné Gdaje

Vieobecny opis

Zmluvné podmienky Zvolte, pre odoslanie:

Ostatné podmienky

Pozadované prilohy
UPOZORNENIE: maximélna velkost prilohy je 30 MB. Va&ie sGbory nebudd akceptované.
Polozky

Prilohy

Zhrnutie Dokonéit spravu priloh m

Nasledne sa zobrazi sumarizacia zadania zakazky. Zadavatel ma moznost dalej zdkazku upravovat
a vratit sa ku lubovolnému predchéadzajicemu kroku. V pripade, Ze nechce uz zakazku dalej upravovat,
je potrebné v ¢asti Zhrnutie klikndt na tlacidlo: Dokon¢it zakazku.

FreupOKIaUana NOGNOLa: | W 1VUV,UY T uEL Urn
Predpokl. obdobie realizicie: 2022

Spésob navrhu zmluvy: | Vereiny obstarbvatel

je pr ¥ zadé )
Datum vytvorenia: | 1.3.2022 14:12 (uZivatel: Mgr. Michal Gondzr)
Vytvorenie Kontaktna osoba  Jozef Juri, +421949114717, jurci@tendernet.sk
zdkazky: = 32
Meno obchodnika Mgr. Michal Gondzar
Zakladné adaje

Vieobecny opis
Zmluvné podmienky Firma | Skuska s.r.o.

Ostatné podmienky 1o 12123123

Adresa ,,SK
Pozadované prilohy
Polozky
Prilohy Oblast  Hutny material, kovy a zliatiny
Zhrwatie Podoblast | Ostatny hutny material
Vieobecny opis zikazky =$§ text nebolvyplneny

2Zmluvné podmienky | 3§ text nebol vyplneny

Ostatné podmienky = $§ text nebol vyplneny

Pozadované prilohy ku cenovej ponuke | §§ text nebol vyplneny
Polozky zakazky
1 Skaska 1 < 1,0 pocet
Prilohy k zakazke

9§ Nie s evidované Ziadne prilohy k zakazke

Dokongéik zdkazku




V naslednom kroku sa uloZena zédkazka zobrazi v aktivnych a zadavatel ma moznost ponechat zakazku

rozpracovanu alebo ju méZe zadat na zverejnenie. TaktieZ je mozZné zakazku dalej upravovat alebo

zakazku zrusit.

Vybrani zikazka:

Detit

Polozky

Zoznam uchadzacov (0)
Pridat uchadzaca
Upravit zikazku
Spravovat prilohy
Zrusik zakazku
Zverejnit zikazku
Export do PDF

Test beinej

Detail zékazky ¢. 3582

© Zakazka bola Gspesne dokonéena

Interné ¢islo zikazky:
Typ zakazky:

Stav zakazky:
Zverejnena:
Predpokladana hodnota:

Predpokl. obdobie realizicie:
Spésob navrhu zmluvy:

Ditum vytvorenia:
Kontaktn osoba

Meno obchodnika

Adresa

Oblast

Podoblast

Vieobecny opis zakazky
Zmluvné podmienky
Ostatné podmienky

Pozadované prilohy ku
cenovej ponuke

Polozkv

01

Z4kazka podla § 117 zékona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum
trhu) (2

Vytvorend (Zikazka caké na zverejnenie)
NEZVEREJNENA

1000,00 € bez DPH

2022

Verejny obstarévatel
(Névrh zmluvy je zeny zadé )

1.3.2022 14:12 (uzivatel: Mgr. Michal Gondzar)
Jozef Juréi, +421949114717, jurci@tendernet.sk
Mgr. Michal Gondzar

Skuska s.r.o.

12123123
5K

Hutny material, kovy a zliatiny

Ostatny hutny material

Polozkv zakazkv sa zobrazuill na samostatnei stranke

4. PRIDAVANIE UCHADZACOV - OSLOVENIE

POTENCIALNYCH ZAUJMECOV

Pia 04.03.2022, 12

Vybrana zikazka:
Detail

Polozky

Zoznam uchadzacov (0)
Pridat uchadzada
Upravit zikazku
Spravovat prilohy
Zrusit zakazku
Zverejnit zakazku

Export do PDF

Test beznej

Pozvat uchadzaéov k zakazke ¢.3582

UPOZORNEN

ite pebola zverejnens, preto sa pozvanie odosle a% po jej zverejneni

E-mailové adresy, na ktoré chcete odoslat pozvanku:
(Zadajte, prosim, kazd( na jeden riadok, alebo ich oddelte ¢iarkou & medzerou)

10



e Vsystéme TENDERnet je mozné oslovovat uchadzacov prostrednictvom:

o

Pozvania uchddzacov emailom — zadavatel uvedie do textového bloku lubovolny pocet
emailovych adries (uvddzaju sa len samotné emailové adresy). Systém pri zverejneni vyzvy
odosle na tieto emailové adresy notifikacny email.

Vyberom zneddvnych uchddzacov — systém zaznamendva uchadzacov, ktori uz boli
v minulosti osloveni a zadavatelovi sa zobrazia v zozname.

Vyberom podla oblasti zdkazky — dodavatel, ktory sa registruje do systému TENDERnet ma
moznost zadat si aj oblast zadkazky, v ramci ktorej pdsobi. Po zadani oblasti zakazky sa
zadavatelovi zobrazi zoznam tychto registrovanych uchadzacov.

5. ZVEREJNENIE ZAKAZKY

Pia 04.03.2022, 12:35:28

Prihléseny:

Spat

Vybrana zikazka:
Detail

Polozky

Zoznam uchadzaéov (0)
Pridat uchadzaéa
Upravit zakazku
Spravovat prilohy

Zrusit zakazku

Zverejnit zakazku

Export do PDF

Test beznej
dostupnosti

Zverejnenie zakazky ¢.3582

Nazov zakazky
Zadavatel:

Interné éislo zakazky:
Typ zikazky:
Predpokladana hodnota:

Predpokl. obdobie realizacie:

skiska23
Skuska s.r.o., 1CO: 12123123
01

Zikazka podla § 117 zakona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum
trhu)

1000,00 € bez DPH

2022

azky. Je potrebné oznacit aspon jednu moznost

Oslovenie uchadzacov emailom v systéme TENDERnet @

Zverejnenie zdkazky na stranke www.tendernet.sk @
| Zverejnenie zakazky na webovej stranke verejného obstaravatela @

«  Ina forma zverejnenia: @ Gradné tabula

0dkaz na webovi stranku verejného obstarévatela:

Informacia: Po ukonceni ¢asu predkladania por idete vyzvany na vyhodnotenie zakazky

Termin na predkladanie cenovej ponuky: |20.3.2022

Cas predkladania ponik do: | 12:00

Uroved @) Uroveri 1 ita pondk) @

Urovefi 2 (Anonymita poniik a uchidzacov) @

=

e Vsystéme TENDERnet ma zadavatel viaceré moznosti, ako publikovat zadavanu zakazku.

o

Oslovenie uchadzacov emailom v systéme TENDERnet
=  Oslovenie uchadzacov emailom cez Cast: Pridat uchadzaca.
Zverejnenie zakazky na stranke www.tendernet.sk
=  Propagovanie oznamenia o zadavani zakazky na stranke www.tendernet.sk
Zverejnenie zdkazky na webovej stranke verejného obstaravatela
= Oznadizadavatel v pripade, ak bude zverejiiovat zdkazku na svojom webovom sidle.
Toto oznacenie ma len evidenény charakter.
Ina forma zverejnenia
= Oznadi zaddavatel v pripade, ak vyuziva int formu zverejnenia (napr. Uradna tabula,
média, socidlne siete a podobne)
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6. ZAKAZKA PRE URCENIE PREDPOKLADANEJ HODNOTY
ZAKAZKY (PH2)

e Zakazka pre urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) je osobitny druh zadavacieho formulara
pre zakazky, ktoré sliZia len na zistenie PHZ a nie na vznik riadneho zmluvného vztahu. Formular je
takmer identicky ako formular pre zdkazku na riadny prieskum trhu.

e  Osobitosti zakazky:

o  Vopisnom formuldri sa neuvddza hodnota PHZ.

o  Po skonceni zdkazky bude uréena PHZ a ozndmenia o vysledku uchadza¢om su v rdmci tohto
typu zakazky nerelevantné a neposielaju sa.

o  Uiivatel mozZe po skonceni vytvorit z takejto zdkazky riadnu zdkazku pre ucely realizacie
riadneho prieskumu trhu.

7. VYTVORENIE ZAKAZKY 2O SABLONY

e Vsystéme TENDERnet ma uZivatel moZnost zadania zakazky s vyuZitim dvoch typov $abldn:
o  Vlastna Sabléna — ukoncena zdkazka, ktora sa po vyhodnoteni automaticky prenesie
do $abldn a uzivatel méze podla nej kedykolvek vytvorit novi zakazku.
o  TENDERnet $abléna — uZivatel mdze vytvorit zakazku s vyuZitim vzorovych opisov
zakaziek. Tieto opisy su len vzorové a uzivatel si ich musi dopracovat podla vlastnych
poZiadaviek.

8. SPRACOVANIE DOKUMENTACIE

e Vsystéme TENDERnet je mozné z kazdej ukoncéenej zakazky vytvorit komplexnu
dokumentaciu a exportovat tuto dokumentaciu aj do formatu PDF pre Gcely evidencie
a archivacie mimo systému TENDERnet.

e Rozsah dokumentacie:

o Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Cenové ponuky

Protokol o zdkazke

E-mailovd komunikacia

Auditny zaznam zakazky

Protokol o vyslednom poradi zakazky

Protokol o zmenach zakazky

O O 0O O O O O

Cestné prehlasenie o pravdivosti a originalite predloZenej dokumentéacie
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9. VYTVORENIE DOKUMENTACIE ZO ZAKAZKY

e  Dokumentaciu zo zakazky je mozné vytvorit v ukoncenej zakazke v Casti: Protokoly.

Typ zakazky: Zakazka podla § 117 zakona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)

Pon 07.03.2022, 14:23:01 = —
Stav zikazky: Ukoncend (zékazka |

ukonéené a vyhodnotend)

Prihléseny: Predpokladana hodnota: neuvedené

Doplianie v protokoloch

[ [a]

Informacie o Statutdrnom zéstupcovi, ¢i détume a mieste podpisu protokolu mdzu byt automaticky doplnené.
Tu je zoznam textov, ktoré sa mézu dopliat:

Spat #Meno a priezvisko m

K Funkcia
# Miesto
Vybrana zakazka: #oatum

Detail # Komentar ku vyhodnoteniu zékazky

Vysledok Sahrnny protokol
Stiahnite si sihrnny protokol zékazky vo formate PDF. Tento protokol méze obsahovat vietky dostupné protokoly a
predelové listy v jednom PDF. Pokracujte kliknutim na tlacitko nizsie. Zobrazi sa vam stranka, kde vyberiete jednotlivé
Inbox & protokoly a predelové listy.

Zoznam uchadzaéov (1) Sthrnny protokol

Zobrazit ponuky (1) Zoznam d ych p kolov ku zakazk

Polozky

Jednotlivé protokoly si mézete bud zobrazit a/alebo stiahnut vo forméte PDF.

Vyzva na predlozenie cenovej ponuky m m
e Zoznam predkladanej dokumentécie ku procesu verejného obstarévania [ vypinie |
Vysledok prieskumu trhu m m
Cenové ponuky m m
Protokol o vyslednom poradi zékazky [ zobrazit [l PoF |
Protokol o zékazke [ zobrazit Ji PoF |
Auditny zaznam zakazky m m
Test beznej dostupnosti m
E-mailova komunikacia ku zakazke m m
Cestné prehlasenie o pravdivosti a originalite predlozenej dokumentacie [ zobrazie | poF ||

Protokol o zmenach zakazky m m

e V Casti protokoly je mozné vybrat [ubovolny protokol a zobrazit ho v systéme alebo je mozné ho
exportovat do PDF.
e TaktieZ je mozné vytvorit: Sihrnny protokol.

Spat # Meno a priezvisko m
R Funkcia

# Miesto

Vybrana zikazka: $€Dstum

serery $ Komentar ku vyhodnoteniu zikazky
i

Vysledok Sahrnny protokol

Stiahnite si sthrnny protokol zakazky vo formate PDF. Tento protokol moze vietky d ép lya
predelové listy v jednom PDF. Pokracujte kliknutim na tlaéitko nizsie. Zobrazi sa vam strénka, kde vyberiete jednotlivé
Inbox @ protokoly a predelové listy.

Polozky

Zoznam uchadzaéov (1)

Zobrazit ponuky (1) Zoznam

Protokoly Jednotlivé protokoly si méZete bud zobrazit a/alebo stiahnut vo formate PDF.

Wi na nradinZania cannual nanibu [ N oo

e Suhrnny protokol je nastroj na vytvorenie komplexnej dokumentacie zo zdkazky v PDF. Rozsah
sthrnného protokolu je mozné modifikovat.



pr
Vyberte jednotlivé ¢asti, ktoré vytvoria sihrnny protokol.

Hromadny vyber:
Spat
Titulny list

Vybrana ziakazka:

Predelovy list- Vyzva na predlozenie cenovej ponuky
Detail

Vyzva na predlozenie cenovej ponuky

Vysledok

Volitelny predelovy list: Vyzva na predlozenie cenovej ponuky (prilohy)
Polozky

Predelovy list- Cenové ponul
Inbox & Y Eoncky

Zoznam uchédzagov (1) Cenové ponuky

Zobrazit ponuky (1) Predelovy list: Protokol o zikazke

Protokoly Protokol o zikazke
Predelovy list: E-mailova komunikacia
. : E-mailova komunikacia

Statistika pristupov

Predelovy list: Auditny zéznam zakazky
Auditny zéznam zakazky

Predelovy list- Ostatné protokoly
Protokol o vyslednom poradi zakazky

Protokol o zmenach zakazky

Volitelny predelovy list: Dok acia ku uréeniu predpokladanej hodnoty zakazky
Volitelny predelovy list: Iné prilohy
Volitelny predelovy list- Cestné prehlésenia

op i i a originalite pi acie

Cestné pi

Volitelny predelovy list: Zmluva / Objednéavka

Vygenerovat protokol

e  Uzivatel si vyberie rozsah suhrnného protokolu a zaklikne tla¢idlo: Vygenerovat protokol.
e Nasledne sa vytvori jeden PDF subor, ktory obsahuje zvolend dokumentaciu.
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