Uzivatel'sky manual -
Uchadzac¢/Dodavatel

Uzivatelsky manual pre systém TENDERnet pre uzivatelov v pozicii: Uchddza¢/Dodavatel

HOTLINE: 0907 129 077 (denne v pracovnych drioch v ¢ase od 9:00 do 14:00)
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Slovnik pojmov:

e TENDERnet — elektronicky systém na realizaciu prieskumov trhu.

e  Prieskum trhu — vyberovy proces za Ucelom ziskania cenovych ponuk a nasledné vyhodnotenie tychto
ponuk s tmyslom ziskania najvyhodnejsej cenovej ponuky.

e Dodavatel/Uchadzaé — uZivatel systému TENDERnet v role uchadzada, ktory sa moZe zapajat do
prieskumov trhu a predkladat cenové ponuky (dalej aj ,uzivatel)

e Verejny obstaravatel/Nakupca — uZivatel systému TENDERnet v role zaddvatela vyzvy na predkladanie
cenovych ponuk (dalej aj ,ndkupca” alebo ,,zadavatel”)



1.

>

REGISTRACIA DO SYSTEMU - DODAVATEL/UCHADZAC

Registracia do systému TENDERnet je mozna pre kazdy podnikatelsky subjekt. Tato
registracia je Uplne bezplatna a bez obmedzeni. Registrovat sa je mozné len cez EID
s vyuZitim obcianskeho preukazu.

1. Krok: na stranke www.tendernet.sk kliknite na tlac¢idlo ,REGISTROVAT SA“ a
nasledne na tlac¢idlo "Prihlasit sa pomocou obcianskeho preukazu". Budete
presmerovany na stranku portalu slovensko.sk, kde po Uspesnom prihlaseni sa budete
automaticky presmerovany spat na stranky www.tendernet.sk. Zobrazi sa Vam
registracny formular. Ten vyplrite tak, ako je to popisané v krokoch nizsie.

Nie je moZné zaregistrovat viackrat ten isty subjekt. Je ale moZné vytvarat viacero
uzivatel'skych profilov v ramci jedného subjektu.

Zadané registracné udaje sa uvadzaju v predkladanych cenovych ponukach, preto
dorazne upozoriiujeme uzivatelov, aby vsetky udaje boli vyplnené spravne a zhodne
s udajmi v registroch (napr. ORSR alebo ZRSR). Chybné identifikacné tdaje v cenovej

ponuke nie je mozné spatne upravit.

tendernet.sk

ZABEZPECUJEME PRE VAS
NAJVYHODNEJSIE NAKUPY

TENDER|net

TENDERnet
Propagované zikazky
IT sluiby, telekomunikaéné sluiby, poditace Stavebnictvo
a spotrebni elektronika
Stroje, zariadenia, nistroje, niradie Elektro, elektromaterisl

&

Propag Doprava a dopravné zariadenia
zékazky

Energie, PHM . Potraviny a népoje
=

Marketing. reklama a tlaé

| TENDER|net NAJVYHODNEJSIE NAKUPY

§tv 09.06.2022, 07:54:07 w ‘

Neprihliseny

Domov

Registracia dodavatela v systéme TENDERnet D ndvod

TENDERnet je aplikécia pre jnych lov na k ych pi . Aby ste sa mohli

G 4 veh zékaziek, je p: bné vasa a systému TENDERnet pre
dodavatelov je Gplne bezplatné.
Viac o podmienkach pouzivania sa doéitate v tomto dokumente: obchodné podmienky.

O nas

Nasa ponuka

Priblésenie Pre zaregistrovanie je potrebné sa najskér prihlasit pomocou obéianskeho preukazu cez portal verejnej spravy.

Registracia ‘ Prihlési¢ sa pomocou '
Névody obéianskeho preukazu
Kontakt

Registracia verejného obstaravatela

Ak ste verejny obstarévatel, kontaktujte nés a povieme vém viac, ukdzeme &o treba, ...




O A nhttps//www.tendernet sk/registracia

Prihlasit sa

-

-

Registracia dodavatela v systéme TENDERnet

~

Ak uF mate Ofet v systéme TENDERnet, a cheete si na tento Géet zaregistrovat dalSiu svoju firmu, pokraéujte tu:
Registricia dalZej firmy na existujlci GEet

Registricia

Nazov spoloénosti:

Kontakt 1€o:

DI
Spoloénost je: Platca DPH Neplatca DPH

ICDPH:

Ulica:
Mesto:
PsC:

Stit: | Slovensko ~

Meno a priezvisko:
E-mail:

Heslo:

Pozndmka: V pripade, Ze uZ mdte existujuci ucet a chcete registrovat ku tomuto uctu dalsi
subjekt, kliknite na tlacidlo: ,,Registrdcia dalSej firmy na existujuci ucet”.

Upozornenie: Pri vyplriani udaju E-mail upozorriujeme, Ze na tuto adresu budu odosielané
vSetky notifikdcie aj ozndmenia.

> Po vyplneni registraéného formulara kliknite na tlagidlo : ODOSLAT. Tymto je
registracia hotova a mozete plnohodnotne vyuZivat systému TENDERnet.

» Po zaregistrovani sa Vam odporuéame prejst si polozku Nastavenia, kde si mozete
aktivovat upozornenia na nové zakazky a pod.

Pozndmka: V pripade, Ze sa chcete registrovat ako ndkupca/verejny obstardvatel/obstardvatel -
kontaktujte prosim spolo¢nost TENDERnet s.r.o. a to telefonicky alebo emailom.

>  https://www.tendernet.sk/kontakt



2. PRISTUP KU ZADANYM ZAKAZKAM A PREDKLADANIE
PONUK - UCHADZAC/DODAVATEL

V tejto Casti je popisané uzivanie systému TENDERnet v pozicii uZivatela, ktory sa
zUcastnuje prieskumov trhu a predklada cenové ponuky.

3. VYHLADAVANIE ZAKAZIEK:

» Uchddza¢ ma vsystéme TENDERnet nasledovné moznosti pristupu ku zadanym
zakazkam:
o Prostrednictvom zdkaziek propagovanych verejnym obstaravatelom v Casti:
»,Propagované zakazky“.
o Prostrednictvom emailového oslovenia uchadzaca verejnym obstardvatelom.
o Prostrednictvom zverejnenej vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle
(alebo inom vhodnom mieste) verejného obstardvatela s uvedenim linku na
predmetnu zakazku.

Pozndmka: Po kliknuti na link je dostupnd uplind zaddvacia dokumentdcia zdkazky, bez toho,
aby bol uchddzac povinny registrovat sa alebo prihldsit sa do systému TENDERnet. Prihldsenie
do systému sa vyZaduje v pripade prihldsenia sa do zdkazky s mozZnostou predloZenia cenovej
ponuky.

4. PREDKLADANIE PONUKY:

V pripade zaujmu o predloZenie cenovej ponuky je uchadzac povinny prihlasit sa do zakazky
(resp. vstupit do zakazky).

w.tendernet.sk/zakazka, 3il/dU 1q4iSeEq29xSxtsV-RhFVS

TENDER net ‘ Vstipit do zakazky ’

DODAVATEL

Pia 11.02.2022, 10:31:41 Zakazka podla § 117 zékona 343/2015 Z z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum
trhu)

zakazky: .,
e Y (Zékazka podla § 117 Zadé akaziek s nizkymi zékona 343/2015 Z.z. o verejnom

obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.)

Prihlaseny:

Stav zakazky: Zverejnend (Zikazka je otvorena na zadévanie ponik)

Zverejnend:  10.2.2022 zakazka s vyuzitim anonymného modulu (7




NAJVYHODNEJSIE NAKUPY

N gy
- Odhlasit sa —
e T

Prihlasenie sa do zakazky

Prihlaseny:

Potvrd'te, prosim, Vas zaujem uchadzat sa o tito zakazku:
Spat

Zadavatel Obec Velké Uherce, ICO: 00311294

Vybrans zékazka: Z3kazka podla § 117 zdkona 343/2015 Z z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum

Typzilazky: trhu)

Detail
Stav zakazky: Zverejnend (Zikazk

Polozky
Predpokladana hodnota: neuvedené

Prihlasit sa do zikazky Lehota na predkladanie ponik: do 16.2.2022 12:00 anonymns (7

‘ Potvrdit '

» Po potvrdeni vstupu do zdkazky sa zakazka zobrazi v aktivnych zdkazkach subjektu.
V tejto Casti ma uzivatel (uchadzac) plnohodnotny pristup ku zakazke.

Vsetky aktivne zakazky

TENDER|net 26

DODAVATEL Zverejnena 26.1.2022 Lehota na ponuky 9.2.2022

Nazov subjektu

1C0 00321591
Pia 11.0

Predpokl. hodnota neuvedené Predpokl. obdobie 2019
Prihléseny: Moja ponuka 20000,00 € Zékazka sa momentélne vyhodnocuje
Zobrazit zakazku
3460
Zverejnena 26.9.2019 Lehota na ponuky 26.9.2019

Domov

Nazov subjektu ICO 42218497
Zakazky v Predpokl. hodnota neuvedené Predpokl. obdobie 2018-2019

Zverejnené (0) Moja ponuka 700,00 € Zakazka sa momentalne vyhodnocuje

Aktivne zakazky (2) Zobrazit zakazku Zobrazit ponuku

Ukoncen< zakazky (5)




» Po kliknuti na: ,Zobrazit zdkazku“ je mozné zobrazit celé zadanie zdkazky, vratane

priloh:

TENDER|net

DODAVATEL

Pia 11.02.2022, 10:47:02

Prihlaseny:
Mgr. Michal Gondzar

a s.ro

Odhlasit sa

Domov

Zakazky
Zverejnené (0)
Aktivne zakazky (2)

Ukoncené zakazky (5)

Vsetky aktivne zakazky

Zverejnena 26.1.2022

Nazov subjektu

Predpokl. hodnota neuvedené

Moja ponuka 20000,00 €

Zverejnena 26.9.2019

Nazov subjektu

Predpokl. hodnota neuvedené

Moja ponuka 700,00 €

3363
Lehota na ponuky 9.2.2022
ICO 00321591
Predpokl. obdobie 2019

Zakazka sa momentalne vyhodnocuje

3460

( Zobrazit zakazku )

Lehota na ponuky 26.9.2019
ICO 42218497
Predpokl. obdobie 2018-2019

Zakazka sa momentalne vyhodnocuje

» Vzobrazenej zakazke je moiné predkladat ponuku. Ponuka sa zaddva v ¢asti: ,Zadat ponuku”

TENDER|net

DODAVATEL

Pon 14.02.2022, 14:53:40

Prihlaseny:

Spat

Vybrana zikazka:
Detail

Polozky

Inbox

Zadat ponuku

Odhlasit sa zo zakazky

Polozit otazku
nakupcovi

Typ zakazky:

Stav zakazky:
Zverejnena:

Predpokladana hodnota:

Detail zakazky ¢. 3581

Zakazka podla § 117 zakona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum

trhu)

(Zakazka podla § 117
iaozmenea

s nizkymi
P i niektorych z3 )

i zdkona 343/2015 Z.z. o verejnom

Zverejnené (Zékazka je otvorena na zadévanie ponuk)

14.2.2022 zakazka s vyuzitim anonymného modulu (?

p——

Predpokl. obdobie realizacie:

Lehota na predkladanie ponik:

Sposob navrhu zmluvy:

Firma
1o
Adresa

Kontaktna osoba

03/2019 - 05/2019
do 28.2.2022 12:00

Dodéavatel’
(Navrh zmluvy zabezpecuje Gspesny uchadzac)




» V pripade, Ze sa nechcete zulastnit zakazky, mézete kliknut na: ,,Odhlasit sa zo zakazky”

Detail zakazky ¢. 3581

TENDER|net

DODAVATEL Zakazka podla § 117 zdkona 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum
2 trhu)
Typ zakazky: . oo " . o Z
(zékazka podla § 117 s nizkymi zékona 343/2015 Z.z. o verejnom

Pon 14.02.2022, 14:53:40

iaozmenea i niektorych za )

Stav zékazky: Zverejnend (zikazka je otvorend na zadévanie ponik)
Zverejnena: 14.2.2022 zdkazka s vyuzitim anonymného modulu (?
Predpokladana hodnota: neuvedené
Predpokl. obdobie realizacie: 03/2019 -05/2019
Lehota na predkladanie ponik: do 28.2.2022 12:00

Spat " 5 Dodavatel
Sposob navrhu zmluvy: S N T 122
(Navrh zmluvy je Gspesny )

Vybrana zikazka:

Detail

Polozky Fims

Inbox ico
Adresa

Zadat ponuku
Kontaktna osoba
Odhlasit sa zo zakazky

Polozit otazku
nakupcovi

» Po odhlaseni zo zdkazky sa zdkazka odstrani z aktivnych zakaziek. Odhlasenie zo zakazky nebrani
opatovnému prihlaseniu sa do zakazky a ani nijako neobmedzuje predloZenie ponuky v buducnosti.
Odhlasenie zo zakazky ma len evidencny charakter.

»  Po kliknuti na zadanie ponuky sa zobrazi formular pre zadanie cenovej ponuky:

V3eobecny opis zakazky | zobrazit [ skry€ opis zakazky

Vybrana zikazka:

Detail Por .
Polozky

Sprievodny text k ponuke:

Inbox

Zadat ponuku

Odhlasit sa zo zskazky
: Polozky:
Polokit otizku
nakupcovi
Uchédzai, ktory je platcom DPH, predklada ponuku BEZ DPH a uchadzad, ktory nie je platcom DPH predklada

ponuku s KONECNYMI CENAMI

Rekontrukeia podlahy celkom 1,000

bliZie Spec

Vzduchotechnika celkom 1,000 -
Z oiky s bliZSie Specifikované v Prilohe £.1 - V§kaz vymes
Rekonitrukcia vodoinitalicie celkom 1,000 -
3
Rekonstrukeia elektroinitalicie celkom 1,000 -
4
Polazky i blizéie Specifikované v P m
Suma: €
Prilohy k ponuke:

Vybrak sibory.—.




» Uchadzat v tejto ¢asti vypliia:
o  Sprievodny text ku ponuke (nepovinna ¢ast)
o  Ponukanu jednotkovu cenu jednotlivych poloziek v hodnote bez DPH.
o  Sadzbu DPH, v pripade, ak je uchadzac platca DPH. V pripade ak nie je platca DPH, tato ¢ast je
nerelevantnd.
o  Systém nasledne prepocita celkovu cenu ponuky.
o Uchadza¢ moéze ku ponuke prikladat prilohy.

» Po vyplneni relevantnych poli uchadzac klikne na: Odoslat.

» Po odoslani je ponuka evidovana v zdkazke, avsak nie je pristupna verejnému obstaravatelovi a ani inej
osobe, okrem uzivatela. Verejnému obstaravatelovi sa ponuka uchddzaca zobrazi az po uplynuti lehoty
na predkladanie ponuk.

» Uchadzac¢ moze upravit, pripadne zrusit svoju ponuku aZ do uplynutia lehoty na predkladanie pondk:

Ponuka k zékazke ¢. 3581 i

TENDER|net

Nazov zikazky: RekonsStrukéné Gpravy uéebni
Zadavatel:

Kontakt:

, Zakazka podla § 117 zikona 343/2015 Z z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum trhu)
Typ zakazky: @

Névrhzmluvy: Dodévatel ()
Predpokl. hodnota: neuvedené
Spat Predpokl. obdobie: 03/2019 - 05/2019

Vieobecn opis zakazky zobrazit / skryf opis zskazky
Vybrana zikazka:
Detail "
etal Pon .
Polozky
Sprievodny text k ponuke:
Inbox
Moja ponuka
Upravi€ ponuku )
Polozky:

ponuku

Polozit otazku
P —

Uch&dzag, ktory je platcom DPH, predklada ponuku BEZ DPH a uchédzad, ktory nie je platcom DPH predklada

ponuku s KONECNYMI CENAMI

Rekonstrukcia podlahy celkom 1,000 1000,00 - 1000,0000
1

Vzduchotechnika celkom 1,000 1000,00 - 1000,0000

Upozornenie: Ponuky sa predkladaju bez DPH, pri platcoch DPH systém DPH dopocita automaticky.
V pripade, ak je uchddzaé platca DPH, musi to uviest v ramci registrdcie, inak systém nebude DPH
automaticky dopoéitavat. V pripade, ak uchddzaé chybne oznadi pri registrdcii, Ze nie je platca DPH,
hoci platca DPH je, tak ponuka bude predloZend bez DPH a tito chybu nie je mozné spéitne odstrdnit
z dévodu, Ze systém TENDERnet neumozZniuje Ziadnu zmenu predloZenej ponuky po uplynuti lehoty na
predkladanie pontk.



5.

VYHODNOCOVANIE ZAKAZKY A DOPLNENIE PONUKY:

Po uplynuti lehoty na predkladanie cenovych ponuk uz nie je mozné vziat ponuku spéat, ani ponuku
menit alebo upravovat. Avsak v pripade vyZiadania ma uchadza¢ moznost doplnit ponuku alebo
doplnit vysvetlenie ku ponuke, aviak bez moZnosti zmenit vy$ku ponuky alebo editovania jednotlivych
poloziek.

Pozndmka: Z toho dévodu odporiiéame uchddzaéom vidy si dékladne skontrolovat sprdvnost cenovej

ponuky.

Verejny obstaravatel méze po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk skontrolovat formalnu sprévnost
cenovych ponuk a moéze si pred findlnym vyhodnotenim doZiadat doplnenia alebo vysvetlenia ku
ponuke. Nésledne po tom, ¢o je ponuka vyhodnotena, uz nie je mozné ni¢ doziadavat.

V pripade, ak verejny obstaravatel doziada uchadzaca o doplnenie alebo vysvetlenie ku ponuke,
uchddzac o tom obdrzi emailovu informaciu a zaroven je to uvedené aj v ¢asti INBOX v profile
uchddzaca.

INBOX

V kazdej zakazke je ¢ast ,INBOX“, ktora slizi na oznamovanie a komunikaciu s verejnym
obstaravatelom.

INBOX - zikazka €.3581

Zadivatel |

Typ zikazky: fj:;zka podla § 117 zikona 343/2015 Z z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum

Stav zikazky: Zverejnend (Zikszka je otvorend na zadavanie ponik)
Predpokladana hodnota: neuvedené

Lehota na predkladanie ponik: do 28.2.2022 12:00 anonymnd (7
Systémové oznamenia

Spat
Nenaili sa fiadne oznimenia

Vybrana zakazka:

[ Komunikacia s nakupcom

Polozky

Nenasli sa ziadne konverzicie

Moja ponuka

o Polozi€ otazku nakupcovi
Upravit ponuku
Zrusit ponuku

PoloZit otazku
nakupcovi




7. UPRAVA A DOPLNANIE PONUKY

» Vramci vyhodnocovania zakazky méze byt uchadzac vyzvany na vysvetlenie alebo doplnenie svojej
ponuky. Uchadza¢ moze iba dopliiat dokumenty, u nie je mozné menit ponuku a ani menit
predloZené dokumenty. Informacia o vyzve na doplnenie bude uchddzacovi zasland do emailu
a zaroven sa zobrazi v INBOX-e zakazky.

INBOX - zdkazka €.3581
TENDER|net
Zadavatel

Zakazka podla § 117 zikona 343/2015 Z z. o verejnom obstaravani (tzv. Prieskum
trl

Typ zikazky: hu)

Stav zikazky: Posudzovand (Zikazks je ukoniend a fakd na vyho

Predpokladani hodnota: neuvedené

Lehota na predkladanie ponik: dne 12:30 anonymna (2

Systémové oznidmenia

Spat
2222022 12:25:27 Déatum predkladania ponik afalebo ditum aukcie bol posunuty:
Termin predkladania ponik- 22 2 2022 12-30

Vybcank zilacka: Zatiatok aukcie: - {bez aukcie)

Detail

Komunikacia s ndkupcom

Poloit novil otizku nékupcavi

Reagovat

Prosime o doplnenie zakazky .

INBOX - zakazka €.3581

TENDER|net

Zadivatel | Mi

z
Tk

Stav rikazky: | Posudzovand (zixarsa e skenien

Pradinakiadani hndnaba: | ooiedens

_ Text sprivy:

Lehota

J
| :
2222 plcie bol posunuty:

Vybrani zikazkat

F | —

Pridat prilohu (Priloha sa

» Vtejto Casti mdze uchadzad doplnit textové vysvetlenia a zarovert moze prilozit aj sibory s prilohami.
Tie sa po odoslani prenesu aj ku ponuke uchadzaca.

» Po vyhodnoteni zdkazky dostane uchadza¢ emailom oznamenie o vysledku.

» Uchadza¢ méze doplnit ponuku aj priamo vo svojej ponuke, aviak odporiéame vysvetlovat a dopifat
ponuku cez ¢ast INBOX z dovodu, Ze inak nebude zaslana Ziadost uchadzacovi evidovana ako vybavena
(zodpovedana)

» Uchadzaé nedopiiia ponuku odpovedou na email, z ktorého mu pride notifikicia o zaslani Ziadosti
o vysvetlenie.

10



8. VYTVARANIE VIACERYCH UZIiVATELSKYCH PROFILOV

» Vramci registracie do systému TENDERnet ma defaultne uZivatel vytvoreny jeden plny uZivatelsky

pristup. V ramci tohto pristupu ale moze registrovat neobmedzeny pocet dalsich uZivatelskych profilov

zamestnancov a nastavovat im rézne opravnenia.

» Registrovat nového zamestnanca je mozné na hlavnej stranke uZivatela po prihlaseni v ¢asti: ,,Zoznam

zamestnancov”.

Aktivne (3) Ukonéené (5)
Nastavenia
pravit
aznam firmy
Informacie
Obchodné Navody
podmienky

Upravit osobné  Zmenit heslo

Gdaje

Report
ukonéenych
zakaziek

Spréva
notifikécii

>V tejto Casti mOZe uZivatel vytvarat profily novych zamestnancov. Spravca zadava Gdaje zamestnanca,

avsak pristupové heslo si uz vytvara kazdy zamestnanec sam cez zaslany emailovy link. Hesla

uzivatelov st déverné a nie je mozné ich zobrazit v profile iného uZivatela.

TENDER|net

Report

Nivody

Nastavenia

Spriva oblasti

Spriva notifikicii

Sprava pozvani

. —-—
-

ZABEZPECUJEME PRE VAS
NAJVYHODNEJSIE NAKUPY

= W

Zamestnanci
[ Konaker | Ext. sprivea (zélong)
Upuvll osobné Gdaje |
Ext.Sprivea (hlavey) | Novy zamestnanee |

utim na tlatitko nitie
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ZABEZPECUJEME PRE VAS
NAJVYHODNEJSIE NAKUPY
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Odhlbait sa —
T e A

Registracia nového zamestnanca

TENDER|net

Po zaregtrovani zamestnanca 53 mu vygeneruje jednordzové heslo, ktoré mu zasleme na jeho e-mailovi adresy
Pri pevom privkiceni bude vyzvany na zmenu jho hesla

Meno 3 priexvitko:
-mail:
Mobil: 421

Nustovenhe Oprivnenia: ¢ Zobraroval ponuky

Sorkva oblasti | Zadivat ponuky

Sprava notibkach v Upcavoval ponuky Opriwnenie uptavoval vietky

Sorivaporvan

V tejto ¢asti méze spravca vyplnit Udaje nového zamestnanca. Po kliknuti na tlacidlo: ULOZIT sa zasle
na zadany email link na aktivaciu a uloZenie hesla zamestnancovi. Po kliknuti na tlagidlo: ZAVRIET sa
registracia ukonci bez ulozenia.
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